PHU LUC 1
LINH VUC BUU CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh S ......../OP-BTTTT ngay ...../ .../2020
ciia Bé trirong Bg Thong tin va Truyén théng quy dinh biéu mau c&c chi tiéu bao céo phuc vu
cdng tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cia Bé Théng tin va Truyén thong)

A. Danh muc biéu mau ap dung déi véi Vu BCvaSé TTTT

Ky

bao cdo = DPon vi Don vi Thai gian
Ky higu Ten bieu chinh | bao cao I?har] nhan bao céo
\ bao céo
thac
BCCP- Phat wrien doanh nghiep i\ g6 TTTT VuBC  Truéc 15/3 nim sau
01 |buu chinh
Tong hop ca nuéc phat
BCCP trien doanh nghiép buu Niam Vu BC Vu KAHTC’TruéC 25/3 nam sau
011 |, VP Bo
chinh
. . Théang, quy: Trudc
5 : 3 Thang, A ,
BCCP- Tong qhqp ca nw? doanh 19 Vu KHTC,ngay 10 thang sau.
021 thu, san luong, chat lugng  Quy, Vu BC VP BS N&m: Trude 25/3 0
"~ dich vu buu chinh Niaim . Saim' ruoce nam
Tong thA ca r&rc’m S0 06 thang 6 thang dau nam:
BCCP- luong lao dong, diem phuc dunim | VuBC Vu KHTC’Tru’éC 10/7
03.1 wvu, phuong tién van YEY vpBs SN
Chuyén buu chinh Nam Trudc 25/3 nam sau
. i ) . Quy: Trudéc ngay 10
BCCp- |1oN r,“’rf’ e T Q) ac Vu KHTC,thang sau quy.
041 foon Sach, oL MUSN CU& e 1 YMEY VPBs  Nam: Truée 25/3 nam
doanh nghiép buu chinh i o '
. Quy: Trudéc ngay 10
Tong hop ca nudc san . . .
- - u Vu KHTC, thang sau quy.
BCCP- | \ong dich vu buu chinh =Y | vgBc |“4N angsanaw. -
05.1 Nam VP Bo Nam: Trudc 25/3 nam

cbng ich

Sau
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B. Danh muc biéu miu &p dung déi véi doanh nghiép

Ky . DPon vi e
L ia A LR LY Pon vi n Thai gian
Ky hiéu Tén biéu bao céo . nhan A s
; ] , bao céo L nhan bao céo
chinh thirc bao céo ’
Doanh . . ,
) , 2 Thang, quy: Trudc
BCCP- DoAanh thu, san luong, Thang, ngr)lcp, to ngay 05 thang sau.
02 chat luong dich vu buuy  Quy, chac hoat VuBC N&m: Trase  15/3
chinh Nim dong buu vam. ruge
chinh mnam Sau
. . . Dganh . 06 thang dau nam:
S6 lugng lao dong, diém 06 thang | nghiép, t6 .
BCCP- SR X ) Trudc 05/7.
03 phuc vu, phuong tién van daunam | chirc hoat Mu BC s Truse 153
chuyén buu chinh Nam dong buu Nvam. ruoc
chinh mnam Ssau
Doanh , . \
. : Truéc ngay 05
BCCP- NoOp ngan sach, lgi nhuan Quy nghiép, to t?]gzg S;Lm oy
cua doanh nghiép buu y chic hoat MuBC } o
04 ] Nim . Nim: Truéc 15/3
chinh dong buu 3
chinh mnam Sau
Quy: Trudc ngay 05
BCCP- San luong dich vu buuy Quy | Cuc BDTW; \u BC thang sau quy.
05  chinh cong ich Nam Vnpost ' Nam: Truéc 15/3
nam sau
Dich vu thu hg, chi ho va Thang: Truoc ngay
BCCP- chu;;en Phat h9 so gial Thang, 10 thang sau.
06 quyet tha tuc hanh chinh y Vnpost VuBC L o 25/3
qua mang buu chinh Nam I\{am. Truoc
cbng cong nam sau




A. Biéu miu ap dung ddi véi Vu BC, S& TTTT

Biéu BCCP-01

Ban hanh kém theo QD s6 ...../QD-BTTTT

Ngay nhan bédo cao: Trudc 15/3 nam sau.

PHAT TRIEN DOANH NGHIEP BUU CHINH
Nam 20...

Pon vi bao cao:
Sé TTTT

Pon vi nhan bao cao:
Vu BC

Loai dich vu ‘s . £ . A n Theo mirc d) tham
cung ¢ &p Loai hinh Kkinh té Theo irng dung cong nghé gia vao TMDT
Méi Kinh DN sip | DN | DNCO DN sty g e | DN | DN Vé
Ma | Lol X ccpv| hé |dung CCDV | cung on
2 | ting Kinh| | Kinh dung | @ umg| théng | chir | S8 | chuyén| cap | OV |didulg
TT| Téndonvi | dia e |1 oia A | ngoai| X"V IDN c6| mang |4ua Ung| TAONS | CAV | o400 |chuyén| cap | -
ban |tFON9| Noi | Lién (Quoc| te S| téco -~ o | dung | may |Kyso,| , phat | logi- | . |(Tri¢u
an k‘ > - X N Nha X WEb' Xxa th A , kenh \ h san VND
Yy | tinh | tinh | t¢ | nha .| von | . trén moc | hop hang | stics )
. | nuéc site | trong A : x| thanh | ho | T™
nwoc (trir FDI Kinh nén | chia | dong todn oa | cho | o
) 0anh | ddng | gopg | tir | 0NN |TMDT| DT
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
TONG CONG
Doanh nghiép A
Doanh nghiép B
) ) ... ngay ... thang ... nam 20...
TONG HOP, LAP BIEU GIAM POC
(Ky dién tur) (Ky dién tir)
Ghi cha

Cot  Noi dung

(B) Ghi tén doanh nghiép buu chinh.
(C) Ghi ma tinh/thanh phé truc thugc TW tuong ing véi dia chi lién h¢ cia doanh nghiép cé tén tai cot B. Ma ghi theo bang Danh myc va ma )
don vi hanh chinh VN quy dinh tai QD s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 ctia Thu tuéng Chinh phi. Vd: doanh nghiép tai Ha Noi, ma
“01”, DN tai TP.HCM, ma: “79”.




1)

)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

(8)
(9)
(10)

(11)
(12)
(13)
(14)
(15)

(16)
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La doanh nghiép méi ting thém trong ky béo cdo do cip phép méi hodc ky trude tam ngung hoat dong, ky niy quay tré lai hoat dong.

Cot 1: Danh ddu X néu doanh nghiép tuong tng ¢ cot B 1a doanh nghiép duoc cAp phép méi trong ky. Néu khong phai thi dé trong.

Céc cot tir Cot 2 dén Cot 16: Ghi thong tin tuong ty nhu cach ghi da ap dung ddi voi Cot 1.

Cung tng dich vu buu chinh trong pham vi ndi tinh 1a vi¢c cung tng dich vu buu chinh tai mot tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

Cung ung dich vu buu chinh trong pham vi lién tinh 13 viéc cung Gmg dich vu buu chinh tai hai tinh, thanh ph truc thudc Trung wong trd 1én.

Cung tmg dich vy buu chinh qudc té 1a viéc chip nhan buu gui tir Viét Nam dé van chuyén va phat tai nuc ngoai hodc nhan buu gui tir nudc
ngoai vé dé van chuyén va phat tai Viét Nam hodc ca hai chiéu.

Kinh t& Nha nudec Gom (1) Cty TNHH 1 thanh vién 100% vén nha nuée (TW hodc dia phuong), (2) CTCP, Cty TNHH c6 vén nha nudc trén
50%, (3) Cong ty nha nu6e (TU, DP).

Kinh té ngoai Nha nuéc (trir doanh nghiép FDI) gom: (1) DN tu nhén, (2) hop tac x&/lién hi¢p HTX, (3) Cty hop danh, (4) Cty TNHH tu nhén,
Cty TNHH c¢6 von nha nudc =<50%, (5) Cty khong von nha nudc, (6) CTCP c6 von nha nudc <=50%)

Kinh té ¢6 vén dau tu truc tiép nudc ngoai (FDI) gom: (1) DN 100% vbn nudc ngoai, (2) DN nha nudc lién doanh voi nude ngoai, (3) DN
khéc 1ién doanh véi nude ngoat).

DNBC c6 website 1a DNBC c6 trang web véi tén mién riéng dé phuc vu hoat dong san xuét, kinh doanh.

DNBC sur dung mang xa hoi trong kinh doanh 1a DNBC c6 st dung Mang xa héi trong kinh doanh nhu quang céo, ban hang ...

DNBC ¢6 cung cap dich vu qua Umg dung trén ‘nén tang di dong la DNBC c¢6 thyc hién mot phan hay toan bd qué trinh san xuét, kinh doanh
thong qua sur dung thiét bi di dong/trng dung phan mém trén thiét bi di dong (dién thoai thong minh, may tinh bang ...)

DNBC c6 trung tam chia chon ty dong 1a DNBC c6 trung tdm chia chon ty dong dé phan loai, chia chon buu gtri, hang gt theo céc dich dén
La DNBC ¢6 sir dung chir ky dién tir, hop dong dién tir.

DNBC sur dung cac kénh thanh toan online 1a DNBC c¢6 str dung cac hinh thirc toan truc tuyén thong qua tai khoan ngén hang ctia minh hogc
thong qua cong thanh toan trung gian (vi MOMO, vi ZALO ...)

La DNBC c6 cung cép cung cip dich vu chuyén phat hang héa cho TMDT.

Dich vu logistics 1a hoat dong thuong mai, theo do th}mng nhan t6 chl’lc thuc hién mot hodc nhiéu cong viéc bao gém nhan hang, van chuyén,
luu kho, luru bai, lam thu tyc hai quan, cdc thu tuc gidy to khac, tu van khach hang, déng goi bao bi, ghi ky mé hi¢u, giao hang hoac cac dich
vu khéc c6 lién quan dén hang hda theo thda thuan vdi khach hang dé hudng thu lao.

DNBC c¢6 san TMBT (San giao dich TMPT 1a website cung cip dich vu TMDT, goi chung 1a website cung cp dich vu TMDT. Thong qua
San giao dich TMPT céc thuong nhan, to chirc, c4 nhan khong phai chu sé hitu website c6 thé tién hanh mot phan hodc toan bd qua trinh mua
ban hang hoa, dich vu.

Cdch ghi 56 liéu dong TONG CONG

Sau khi ghi xong thong tin ciia cac doanh nghiép, tién hanh ghi thong tin dong s6 liéu Tong cong.
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Cot C: Ghi tong s soanh nghiép (twong tng vdi sb thir tw ciia doanh nghiép tai dong cudi cia biéu). Cac cot tir cot 1 dén cot 16: dém sb luong
6 danh ddu X ting cot, ghi s6 dém duoc 1én 6 twong tng. Cot 17: Cong cac gia tri tai Cot va ghi sb téng 1én 6 twong Gng.

Luu )5

Khi cip phép buu chinh cho doanh nghiép, co quan quan ly thu thap va cap nhat ca cac thong tin nhu néu trén dé 1am dir liéu ban dau phuc vu
theo ddi sau cép phép. Pinh ky co quan quan ly cép nhat lai sO liéu cac cot tir cot 2, 3, 4,.... dén cot 16 qua diéu tra/khao sat doanh nghiép hodc
chia sé thong tin v6i cac Bo, nganh dé 1én biéu mau theo quy dinh.

Khi co sy thay d6i gom (1) thay ddi gidy phép, (2) thay doi ndi dung trong gidy phép, (3) cip gidy phép méi, (4) thu hdi gidy phép: S& TTTT
thuc hién cap nhat ngay sau khi c6 su thay doi (hodc cdp nhat trong ngdy) - dam bao dong bo gitra dit liéu theo ddi sau cip phép cia SO va
thong tin twong tmg trén co sé dir liéu thong ké ctia Bo. Cac trudng hop thay doi khac S¢ thuc hién cip nhat dinh ky nhu sau: loai hinh kinh
té: hang thang; img dung cong nghé va muc do tham gia TMDT: 6 thang.

Dé thuan lgi cho viéc tip hop sd liéu ca nude, S& TTTT giit nguyén céu trac trén bang excel. Cot nao khong co sd liéu thi dé tréng, khong xoa cot.
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.z TONG HQP CA NUGC v
Bicu BCCP-0L.1 PHAT TRIEN DOANH NGHIEP BUU CHINH Bon vibdo cdo:
Ban hanh kém theo QP 6 ..../QD-BTTTT Nim 20... VuBC
\ N . < Pon vi nhan bao cao:
Ngay nhan bédo cao: Trudc 25/3 nam sau. Vu KHTC, VP Bé
Loai dich vu - . A . A n Theo mirc do tham
cung ¢ 5p Loai hinh Kkinh té Theo irng dung cong nghé gia vao TMDT
Méi Kinh DN sir | DN o | DN €O IDN st g i | DN | DN Vé
Ma | o . té : dung | CCDV he | dung dung | CCDV | cung | oy dgn 16
TT| Téndonvi | dia i ang L . K'?h ngoai Kilnf’l DN c6 m;}n g [qua ing| thong c'hu; cac |chuyén| cp | r;mh ¢
ban [tFON9| Nai | Lién [Quoc| te L | téco -~ 2 | dung | may |[Kyso,| , phat | logi- | . [(Triéu
an| T . £ . | Nha | <" | web- | xa hoi A . kénh \ . san
ky |tinh | tinh | ¢ |nha| ~° | von | *| tréen | moc | hop hang | stics VND)
. | nwée site | trong A : x| thanh . ™
el FDI Kinh | . D€n | chia | dong t0An hoa | cho | o
FDI) doanh e a1 chon tyr | dién online s
dong dong ti T™ DT| DT
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
TONG CONG
Doanh nghiép A
Doanh nghiép B
) ) Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...
TONG HOQP, LAP BIEU VU TRUONG
(Ky dién tur) (Ky dién tir)
Ghi cha
Cot  Noi dung
(A) Thuty

(B) Tén doanh nghiép

(C) Ghi mai tinh/thanh ph tric thuéec TW tuong tmg voi dia chi lién hé ciia doanh nghiép c6 tén tai cot B. Ma ghi theo bang Danh muc va ma s don
vi hanh chinh VN quy dinh tai QD s 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 cua Thii tuéng Chinh phi. Vd: doanh nghiép c6 dia chi tai Ha Noi thi
ghi ma 01; doanh nghiép co dia chi tai TP.HCM thi ghi ma 79,... Luu ¥ ghi ma dia chi cho tit ca cic doanh nghiép cé tén trén bicu.
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(1) Pénh dau X néu doanh nghiép c6 tén tai Cot B 1a ting méi trong ky. Néu khong phai thi dé trong.
Céc cot tir Cot 2 dén Cot 24: Ghi thong tin nhu cach ghi da ap dung dbi véi Cot 1.
Ghi s6 liéu dong Ca nude
Cac cot tur Cot 1 dén Cot 24: Dém sb lugng 6 c6 danh dau X tai timg cot, ghi s6 dém duoc 1én 6 trong tng dong Ca nude. Cot C: Ghi
téng sb doanh nghiép (twong tmg voi s tht ty cua doanh nghiép & dong cudi trén biéu).

Thong tin, s6 liéu cua biéu duoc téng hop twong Gng tir biéu mau BCCP-01 cac So TTTT da gui Vu, tir s6 lidu theo ddi sau cip phép ciia Vu BC,
cap nhat tir thong tin dugc chia sé tir cac co quan nha nude cé lién quan.

Khi ¢6 su thay dbi gom (1) thay doi gidy phép, (2) thay doi ndi dung trong gidy phép, (3) cip gidy phép mdi, (4) thu hdi gidy phép: Vu BC thuc
hién cap nhat ngay sau khi c6 sy thay ddi hodc cap nhat trong ngdy - dam bao dong bo giita dit liéu theo ddi sau cap phép ciia Vu va thong tin
tuong ung trén co s¢ dir licu théng ké cta Bg. Cac truong hop thay ddi khac Vu BC thuc hién cap nhat dinh ky nhu sau: loai hinh kinh té: hfmg
thang; rng dung cong ngh¢ va mac do tham gia TMDPT: 6 thang.
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TONG HQP CA NUOC
Biéu BCCP-02.1 'DOANH THU, SAN LUQNG,
CHAT LUQNG DICH VU BUU CHINH
Ban hanh kém theo QP s6 ..../QD-BTTTT Théng .../20...
Ngay nhan bdo cdo: Ky thang, quy: Trudc ngay Quy .../20...
10 thang sau. Ky nam: Trudc 25/3 nam sau Nim 20...

I. CHAT LUQNG DICH VU BUU CHINH (b4o c4o Thang /Nim)
1 Sé luong khiéu nai phét sinh trong ky (vu khiéu nai)
2 S6 lugng khiéu nai d giai quyét xong
3 S6 lugng khiéu nai dang giai quyét
4 S6 tién doanh nghiép da chi ra dé giai quyét (Triéu VND)
II. TONG DOANH THU CUA DOANH NGHIEP BUU CHINH (b4o c4o Thing /Nim)
1 Téng doanh thu cta doanh nghiép buu chinh (Triéu VND)
Trong do
1.1  Doanh thu phét sinh tir dich vu buu chinh

1.2 Doanh thu tir dich vu hau can, (logistic) cho TMDT
1.3 Doanh thu tir dich vu chuyén phat géi, kién hang héa cho TMDT

I1I. TONG HQP SAN LUQONG, DOANH THU MOQT SO DICH VU

BUU CHINH (b4o csio Théng /Nim) Sén lwgng

Doanh thu
(Triéu VND)

1. Dich vu thu (thw)

1.1  Thu di trong nudc

1.2 Thu di qudc té

1.3 Thu quéc té dén

2. Dich vu goi kién (goi/kién)

2.1  Goi kién di trong nudce

2.2 Goikién di qudc té

2.3 Goi kién quéc té dén

Pon vi bao cao:
Vu BC

Don vi nhan bao cao:
Vu KHTC, VP Bd

(1=1.1+1.2+1.3)

(2=2.142.2+2.3)
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IV. DOANH THU, SAN LUQNG MOT SO DICH VU BUU CHINH CHIA THEO PIA BAN (B#o c40 quy, nim)

Géi, kién

Thw trong nwéc Thu di quoc té Thw qudc té dén tg(:é l:ligc ;;io(;’ulgf?é qubc t& dén
Ma .
TT Dia ban <& Sin Doanh Sin Doanh Sin Doanh San Doanh San Doanh San Doanh Gh,'
lwon thu lwon thu lwon thu lwong thu lwong thu lwong thu | chu
( ﬂ-m)g (trigu | ﬂ-mig (trigu | ﬂ-mig (triéu | (g6i, | (tridu | (g6i, | (tridu | (g6i, | (tri¢u
dong) dong) dong) kién) dong) kién) dong) ki€n) dong)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
TONG CONG
Trong do
1 | HaNo6i 01
2 | HaGiang 02
63 | Ca Mau 96
) ) Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20...
TONG HOP, LAP BIEU VU TRUONG

(Ky dién ti)

Ghi cha

Biéu duoc tong hop twong tng tir biéu BCCP-02 cac DNBC da giri Vu BC.

(Ky dién )
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Ban hanh theo QD SO LUGNG LAO PONG, PIEM PHUC VU,
s .JQD-BTTTT PHUONG TIEN VAN CHUYEN BUU CHINH

Ngay nhan bdo cao: Ky 6
thang dau nam: Trudc
ngay 10/7. Ky nam: Nim 20...
Trudc 25/3 nam sau

6 thang dau niam 20...

I. PHUONG TIEN VAN CHUYEN

1 Xe may (céi):

2 O 6 (céi):

3 Tau (céi):

4 Thuyén (cai):

5 Phuong tién khac: (Ghi rd tén loai phuong tién khac)

II. LAO PONG BUU CHINH (NGUOI)
1 Téng s6 lao dong cua doanh nghiép buu chinh
1.1  Trong do, nir

Téng s6 lao dng chia theo loai hop dong lao dong
1.2  Lao dong hudng luong va dong BHXH
1.3  Lao dong thoi vu

Téng s6 lao dong chia theo trinh dg
1.4  Trén dai hoc
1.5 Paihoc
1.6 Cao dang
1.7 Trung hoc phd thong
1.8  Trinh d6 khac

Pon vi bao cao:

Vu BC

Pon vi

nhan bao cao:
Vu KHTC, VP Bo

III. TONG SO LAO PONG, PIEM PHUC VU CHIA THEO TINH/THANH PHO

(1=1.2+1.3 =1.4+1.5+1.6+1.7 +1.8)

S6 diém phuc vu bwu chinh S6 Lao dong
- trung buu chinh
Trong do A (B/c nam)
M | Téne sb Diém | o Ghi
TT Dia ban 5 | Tong so Pidm |onuewy| Khai [ o
%0 1(1=2+3| Buu 1 PAYE VY thac | Téng | Trong
+445) | oy |DRilV] BD o hinh T | ss | a6, nar
: VHX | thire ’
khac | chen
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG
Trong do
1 |HaNoi 01
2 |HaGiang 02
63 |CaMau 96
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20...
TONG HOP, LAP BIEU VU TRUONG
(Ky dién tir) (Ky dién tur)
Ghi chu

S liéu duogc tong hop twong tmg tir biéu mau BCCP-03 cac DNBC di giri Vu BC.
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Ban hanh theo QD NOP NGAN SACH, LQI NHUAN
s6 .../QD-BTTTT CUA DOANH NGHIEP BUU CHINH
Ngay nhan bdo cdo: Ky quy:

Trude ngay 10 thang sau Quy ... /20...

quy. Ky nam: Trudc 25/3

nam sau Nim 20...

I. Loi nhuén trudc thué cia doanh nghiép (Triéu VND)

I1. S6 tién ndp ngin sich ciia doanh nghiép chia theo tinh/thanh pho

Pon vi bao cao:
Vu BC

Pon vi nhan bao cao:
Vu KHTC, VP Bo

Tong ndp Tong ndp ngin sich chia ra
M3 | ngan .sAéch Phi, 18
TT Dia ban dia ‘J;;i;‘ Thué | Thué | Thué | PP& | Ghichd
ban | 1254344 | GTGT | TNDN | XNK | o0
+5) khac
A B C 1 2 3 4 5 6
TONG CONG
Chia theo dia ban
1 | HaNodi 01
2 | HaGiang 02
63 | Ca Mau 96

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

TONG HOQP, LAP BIEU VU TRUONG
(Ky dién tir) (Ky dién tir)
Ghi chi

S liéu biéu duogc tong hop twong tng tir biéu mau BCCP-04 cac DNBC da gui Vu BC.




Biéu BCCP-05.1

Ban hanh kém theo QD sb
Ngay nhan bao céo: Ky quy: Trudc ngay

..... /QD-BTTTT

10 thang sau quy. Ky nam: Trudc 25/3
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] TONG HQP CANUGC Pon vi bo cio:
SAN LUQNG DICH VU BUU CHINH CONG ICH VuBC
Quy .../20...
Nim 20... Pon vi nhan bao cao:

Vu KHTC, VP Bo

nam sau
50 lu’q’ng S6 lwong bao/tap chi S6 lwong buu giri KT1
thw co ban X iy
. (thw) (To/cuon) (buu guri)
TT|  Diaban | MO P I Ghi ch
tron ube | Nnan QDND | bd din | Cong | KTL | KTL | KTL
9| aw dan 0 di Mg | thwong | khin | mat
nuadc té phuwong san
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
TONG CONG
Chia theo dia ban
1 | HaNoi 01
2 | Ha Giang 02
63 | Ca Mau 96
II. SAN LUQNG TEM BUU CHINH (BAO CAO NAM)
S6 lwong in Tong
TT Loai tem va phat hanh ménh gia mat Ghi chu
(tem) (Triéu VND)
TONG CONG
Chiara
1 | Tem pho thong
2 | Tem chuyén dé
3 | Tem ky niém
4 | Bloc tem
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S6 lwong in Tong
TT Loai tem va phat hanh ménh gia mat Ghi cha
(tem) (Triéu VND)

Buu anh in san tem

Phong bi in san tem

Buu anh in sin tem

0N || Ol

Phong bi in san tem

) ) Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20...
TONG HQP, LAP BIEU VU TRUONG
(Ky dién tir) (Ky dién tur)

Ghi cha

Biéu duoc tong hop tuong {mg tir biéu BCCP-05 do Tong cong ty Buu dién VN va Cuc Buu dién TW di giri Vu BC. Luu y tranh tong hop tring lap
hoic bo s6t s6 lidu ddi véi cac dich vu duoc cing cung cap boi TCTy BDVN va Cuc BDTW.
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C. Biéu ap dung dbi véi doanh nghi¢p buu chinh

Bidu BCCP-02 DOANH THU, SAN LUQNG,
icu CHAT LUQNG DICH VU BUU CHINH

Ban hanh kém theo QD s6 ...../QD-BTTTT Thang .../20...

Ngay nhan bao cdo: Ky thang, quy: Trudc ngay Quy .../20...

05 thang sau. Ky nam: Trudc 15/3 nam sau Niam 20...

I. CHAT LUQNG DICH VU BUU CHINH (b&o cao Thang /Nim)
1 S6 lugng khiéu nai phat sinh trong ky (vu khiéu nai)
2 S6 lugng khiéu nai da giai quyét xong
3 S6 lugng khiéu nai dang giai quyét
4 S6 tién doanh nghiép da chi ra dé giai quyét (Triéu VND)
II. TONG DOANH THU CUA DOANH NGHIEP BUU CHINH (b4o c4o Thing /Nim)
1  Tbng doanh thu ctia doanh nghiép buu chinh (Triéu VND)

Trong do
1.1  Doanh thu phét sinh tir dich vu buu chinh

1.2 Doanh thu tir dich vu hau can, (logistic) cho TMDT
1.3 Doanh thu tir dich vu chuyén phat goi, kién hang hoéa cho TMDT

III. TONG HQP SAN LUQNG, DOANH THU MOQT SO DICH VU

BUU CHINH (b4o cio Thang /Nim) San lugng

Doanh thu
(Triéu VND)

1. Dich vu thu (thw)

1.1  Thu di trong nudc

1.2 Thu di qudc té

1.3 Thu quéc té dén

2. Dich vu goi kién (go6i/kién)

2.1  Goi kién di trong nudce

2.2 Goikién di qudc té

2.3 Goi kién quéc té dén

Pon vi bao cdo:
DNBC

Don vi nhan bao cao:
Vu BC

(1=1.1+1.2+1.3)

(2=2.142.2+2.3)
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IV. DOANH THU, SAN LUQNG MOT SO DICH VU BUU CHINH CHIA THEO PIA BAN (B#o c40 quy, nim)

Thw trong nwéc Thu di quoc té Thw qudc té dén tg(:é l:ligc ;;io(;’ulgf?é qfl;gcl’ tlglgléln
T Pia ban Ma san | Doanh | . | Doanh | . | Doanh | Sin | Doanh | San | Doanh | Sin | Doanh Ghi
: 0 thu thu thu lwong thu lwong thu lwong thu | chu
lwgng I lwgng n lwgng n e n iy cn y n
(thw) (triéu (thw) (triéu (thw) (triu (goi, (triéu (goi, (triéu (goi, (triéu
dong) dong) dong) kién) dong) kién) dong) ki€n) dong)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
TONG CONG
Trong do
1 | HaNoi 01
2 | HaGiang 02
63 | Ca Mau 96
) ) ... ngay ... thang ... nam 20...
TONG HQP, LAP BIEU TRUONG DON VI
(Ky dién tur) (Ky dién ti)

Ghi cha
Noi dung
Phan 11

Dong

(1) La tong sb tién da va s& thu vé do viéc san xuét, kinh doanh, cung cp dich vu va céc hoat dong khac ctia doanh nghiép buu chinh trong ky

bao céo.
(1.1)
(1.2)

(1.3)

kién hang hoa cho TMDT cho khach hang cia cac don vi trong ky bao cao.

Phan IV

La tong sd tién da va s& thu vé do viéc cung cip dich vu buu chinh trong nudc va qudc té cho khach hang cua cac don vi trong ky béo cdo.
Doanh thu tir dich vu hau can, (logistic) cho TMBT 1a tong sb tién da va s& thu vé do viéc cung cip dich vu hau can, logistic cho TMDT cho
khach hang cua cac don vi trong ky bao céo.

Doanh thu tir dich vu chuyén phat goi, kién hang héa cho TMDT la tong s tién dd va s& thu vé do viéc cung cép dich vu chuyén phat goi,

(B) Cot B: Ghi dia ban tinh, thanh phé truc thudc TU noi c6 phat sinh san lugng dich vu.
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(C) Ghi ma sé don vi hanh chinh tinh tvong ing c6 tn tai Cot B. Ghi theo bang danh myc va ma s6 cac don vi hanh chinh VN (ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 ctia Thu tudng Chinh phu).
Déi véi san luong di, dia ban ghi tai cot B 1a dia ban chip nhan.
Dbi voi san luong dén, dia ban ghi tai cot B 1a dia ban phat tra.
Poi véi cde s6 liéu phan I, II va III cdc ky bdo cdo thang: Truong hop dén ky bdo cdo ma chwa cé sé liéu chinh thire, DN c6 thé bdo cdo sé
liéu worc tinh.
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Biéu BCCP-03 SO LUGNG LAO PONG, Pon vi béo céo:
Ban hanh theo QD PIEM PHUC VU, , DNBC...
s6 ./OD-BTTTT PHUONG TIEN VAN CHUYEN BUU CHINH

Ngay nhan béo cao: Ky
6 thang dau nam: Trudc
ngay 05/7. Ky nam:
Trudc 15/3 nam sau

I. PHUONG TIEN VAN CHUYEN

Xe may (céi):

O 6 (cai):

Tau (céi):

Thuyén (céi):

Phuong tién khac:

II. LAO PONG BUU CHINH (NGUOI)

[EEN

o WD

Nam 20...

1 Téng s6 lao dong cuia doanh nghiép buu chinh

1.1  Trong do, nir

Téng sé lao déng chia theo loai hop dong lao déng

1.2  Lao dong hudng luong va dong BHXH
1.3  Lao djng thoi vu
Téng sé lao déng chia theo trinh do
1.4  Trén dai hoc
1.5 Daihoc
1.6 Cao ding
1.7 Trung hoc pho thong
1.8  Trinh d6 khac

6 thang (d4u niam) 20... Pon vi

nhan bao cao:
Vu BC

(Ghi 10 tén loai phuong tién khac)

(1=1.2+41.3 =1.4+1.5+1.6+1.7 +1.8)

III. TONG SO LAO PONG, PIEM PHUC VU CHIA THEO TINH/THANH PHO

S6 diém phuc vu buu chinh S6 Lao d@flg
- trung buu chinh
Trong do . Am (B/c nim) -
TT Pia ban '\S/'éa Tong so bid ﬁiem khai CthL,;
(1=2+3| Byu | e I PhUC VI thac | Téng | Trong
+4+5) | cye baily| Bb hinh chia s6 | dé, nir
: VHX | thire ’
khac | chon
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG
Trong do
1 |HaNoi 01
2 |HaGiang 02
63 |Ca Mau 96
., NZAY ... thang ... nam 20...
TONG HQP, LAP BIEU TRUONG PON VI

(Ky dién t)

(Ky dién 1)




Dong

1)

Cot
(1)

(6)

()
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Ghi chu

Noi dung

Phén 11

La tong s6 nhan sy 1am viéc toan thoi gian (dwoc hudng lwong va dong BHXH) va nhan sy
lam viéc thoi vu (duoc quy ddi sang toan thoi gian theo cong thirc 2 thdi vu = 1 toan thoi
gian) trong cac doanh nghiép, t6 chirc hoat dong trong linh vuc buu chinh trong ky bao céo.

Phén 111

Noi dung

Diém phuc vu buu chinh 13 noi chip nhan, phat buu giri (bao gdbm buu cuc, ki-6t, dai 1y,
thung thu cong cong, diém BDVHX va hinh thirc khac dé chap nhan, phat buu giri), duoc
tinh béng ) lugng diém phuc vu buu chinh ctia doanh nghiép tai dia ban tinh dén thoi diém
cudi ky bao céo.

Trung tim khai thac chia chon 14 noi tap két buu giri dé chia chon gui di cac tuyén, dugc tinh
bang sb luong Trung tam khai thac chia chon cap tinh tré 1én cta doanh nghiép tai dia ban
tinh dén thoi diém cudi ky bao cdo.

S6 lao dong cua doanh nghiép buu chinh la téng s6 nhan sy 1am viéc toan thoi gian (dugc
huong luong va dong BHXH) va nhan sy 1am viée thoi vu (duoc quy d6i sang toan thoi gian
theo cong thirc 2 thoi vu = 1 toan thoi gian) trong cac doanh nghiép, t6 chirc hoat dong trong
linh vuc buu chinh trong ky béao céo.
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Biéu BCCP-04

Ban hanh theo Qb
s0 .../.Qb-BTTTT

NOP NGAN SACH, LQI NHUAN
CUA DOANH NGHIEP BUU CHINH

Ngay nhan bdo cdo: Ky quy:

Pon vi bao cao:
DNBC

Trude ngay 05 thang sau Quy ... /20... Don vi nhan bao céo:
quy. Ky nam: Trudc 15/3 Vu BC
nam sau Nim 20...
I. Loi nhuén truée thué cia doanh nghiép (Triéu VND)
I1. S6 tién ndp ngin sich ciia doanh nghiép chia theo tinh/thanh phé
Tong nop Tong ndp ngin sich chia ra
Ma | hgan .sAéch Phi, I¢
TT | Piaban [dia | GO | qhyg | Thué | Theé | PP& | Ghicha
> cac
ban| ;54344 | GTGT | TNDN | XNK KioAn
+5) khac
A B C 1 2 3 4 5 6
TONG CONG
Chia theo dia ban
1 | Ha Noi 01
2 | HaGiang 02
63 | Ca Mau 96
.., NZAY ... thang ... nam 20...
TONG HOQP, LAP BIEU TRUONG PON VI
(Ky dién ti) (Ky dién i)
Ghi chu
Dong  Noi dung
Phan I

() Lakhoan chénh 1éch gitra doanh thu va chi phi ma doanh nghiép bo ra dat dugc doanh thu

do tir cac hoat dong cua doanh nghiép dua lai trong ky bao céo.
Phan II
Cot  Noi dung

(1)  Latoan bo cac khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan ndp ngan sach khac cuia doanh nghiép, to
chtrc hoat dong buu chinh phai ndp cho Nha nudc theo quy dinh cia phép luat trong ky bao

Cao.
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Biéu BCCP-05 SAN LUQNG DICH VU BUU CHINH CONG iCH Pon vi béo cio:
. Vnpost, Cuc BDTW
Ban hanh kém theo QD s0 ...../QD-BTTTT Quy .../20...
Ngay nhan bao céo: Ky quy: Trudc ngay A
05 thang sau quy. Ky nam: Truéce 15/3 Nim 20... bon Vl\l}ﬁag é)ao cao:
nam sau '
S6 lwong P . . I -
s thw co ban S0 lwgng bao/tap chi in So lwgng buu gii KT1
a . .
TT Dia b3 J . 5 3 0 Ghi chu
bAN 16 |bi trong| Pi quéc| Nhan | Quan |Pangbdl Lol k1 | KT | KTL
. X A doi nhan| dia A . \ Z A
nuoc te dan A ’ Cong san thwong| khan | mat
dan | phwong
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
TONG CONG
Chia theo dia ban
1 |Ha Noi 01
2 |HaGiang 02
63 |Ca Mau 96
II. SAN LUQNG TEM BUU CHINH (BAO CAO NAM)
S6 lwong in Tong
TT Loai tem va phat hanh ménh gia mat Ghi chu
(tem) (Triéu VND)
TONG CONG
Chiara
1 | Tem pho thong
2 | Tem chuyén dé
3 | Tem ky niém
4 | Bloc tem
5 | Buu anh in san tem
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S6 lwong in Tong
TT Loai tem va phat hanh ménh gia mat Ghi cha
(tem) (Triéu VND)
6 | Phong bi in sin tem
7 | Buu anh in san tem
8 | Phong bi in san tem
) ) Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...
TONG HOP, LAP BIEU TRUOGNG DON VI
(Ky dién tir) (Ky dién tir)

Ghi chu

San luong thu co ban (di trong nude, di nude ngoai, tir nude ngoai dén VN) do Tong Cong ty Buu dién VN (Vnpost) cung cip trong ky béo cao.
San lugng bao/tap chi in (gdm bao Nhan dan, bdo QPND, bao Pang dia phuong, Tap chi Cong san) duoc Vnpost phat hanh qua mang buu chinh
cong ich (BCCI) trong ky bao cdo.

San lugng tem buu chinh 13 s6 lwong tem buu chinh Viét Nam dugc in va phéat hanh trong ky bao céo.

Buu giri KT1 1a buu gui duge Cuc BDTW, VNPost cung cap cho céc doi tugng theo quy dinh tai Quyét dinh s6 55/2016/QD-TTg. (Ddi v6i dich
vu KT1 c6 dong thoi do khan va do mat thi thong ké vao loai dich vu KT1 c6 do mat).



Biéu BCCP-06

VA CHUYEN PHAT HO SO GIAI QUYET TTHC
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DICH VU THU HQ, CHI HQ

QUA MANG BUU CHINH CONG CONG

Ban hanh kém theo QD s6 ..../QD-BTTTT

Ngay nhan bdo céo: Ky thang: Trudc ngay

05 thang sau. Ky nam: Trudc 15/3 nam sau

S6 tién thu hd cac khoan thué (triéu VND):

S6 tién chi hd bao hiém va tro cip xa hoi (triéu VND):

Thang .../20...

Nam 20...

Dich vu chuyén phat hd so thi tuc hanh chinh qua mang buwu chinh céng cong

Pon vi bao cao:
Vnpost

Don vi nhan bao cao:
Vu BC

S6 lwgng TTHC cong b6
tiep nhan chuyén tra qua

San lwgng, doanh thu

San lugng, doanh thu

T Dia ban M;é mang buu chinh cong cong chiéu tiép nhan chiéu chuyén tra Ghi chi
*® " Chitu tiép Chiéu S0 lwgng | Doanhthu | S6lwgng | Doanh thu
nhan chuyén tra ho so (Triéu VND) ho so (Triéu VND)
A B C 1 2 3 4 5 6 7
CANUGC
Chia theo Bg, nganh
1 | Cong an 009
2 | Quéc phong 010
3 | Ngoai giao 011
4 | Tu phap
5 | Taichinh
6 | Cong Thuong
7 Leio (1(?)ng, Thuong binh va
Xa hoi
8 | Giao thong van tai
9 | Xay dung
10 | Thong tin va Truyén thong
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A B C 6 7
11 Nf)ng ng,hiép va phat trién
nong thon
12 | Ké hoach va Pau tu
13 | Y té
14 | Khoa hoc va cong nghé
15 | Vin héa, thé thao va du lich
16 | Tai nguyén va mdi truong
17 | Ngan hang
18 | Bao hiém xa hoi
19 | Giao duc va Pao tao
20 | Noivu
Chia theo dia ban
21 | Ha Noi 01
22 | Ha Giang 02
83 | Ca Mau 96
” ) Ha Noi, ngc‘zyﬁ... thang ... nam 20...
TONG HQP, LAP BIEU TRUONG DON VI
(Ky dién tu) (Ky dién ti)
Ghi cha

S6 lwong TTHC cong b tiép nhan chuyén tra qua mang buu chinh coéng cong 1a téng sb thi tuc hanh chinh (TTHC) duoc co quan nha nudc c6 tham
quyén cong bd thuc hién tiép nhan/chuyén tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich tinh dén thoi diém cudi ky béo céo.
San luong, doanh thu chiéu tiép nhan/chiéu chuyén tra 1a tong s6 hd so duoc tiép nhan, dugc chuyén tra két qua (va doanh thu twong tng) qua dich vu buu
chinh cong ich trong ky béo cao.
S tién thu ho cac khoan thué 13 tong sb tién thué (gdm VAT va cac loai thué khac) ma DNBC da thu hd co quan QLNN vé thué trong ky bao cio.
S6 tién chi ho bao hiém va trg cp xa hoi 1a tong s6 tien ma DNBC da chi ho cac khoan bao hiém va trg cip xa hoi trong ky béo c4o.

Trar ky bdo cdo nam: Triwong hop dén ky bdo cdo ma chwa cé s6 liéu chinh thire, DN ¢6 thé bdo cdo sé liéu wéc tinh.
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